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En este espacio se presenta una
serie de orientaciones que pueden
apoyar tanto a docentes como a es-
tudiantes, al momento de iniciar una
investigacion de catedra determi-
nada. Como se observard, son so-
lamente breves orientaciones. Si se
desea profundizar en algun tema en
particular, les sugerimos buscar en
las direcciones anotadas al final.

La propuesta presenta en términos
generales, algunas pautas metodo-
l6gicas que se sugieren al docente,
como formas de aplicacion durante
el desarrollo de la carrera basada

en un problema o tema determina-
do, tales como: la busqueda de la
informacion, formas de redaccion y
lectura, técnicas del resumen, son-
deos de opinidon, entrevistas, bre-
ves ensayos teoricos; monografias,
formas de encuestar y entrevistar,
proceso de tabulacion y anélisis de
datos y el método cientifico, como
forma de culminacion de su carrera,
para introducirlo luego, al seminario
de graduacion. Lo anterior, solo es
posible, si y solo si, los docentes se
convierten en guias y conductores
del proceso, desde el nivel desde
donde se encuentren.
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I. INDUCCION AL PROCESO
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El proceso de induccion de
actividades e investigaciones
de catedra, sera evaluada du-
rante el desarrollo de cada ci-
clo académico, por parte del
Decano y el docente, a fin de
garantizar su efectividad y se-
Aalar deficiencias que podrian
ser mejoradas para ciclos
posteriores. Para garantizar lo
anterior se entrega al docen-
te una ficha de control de la
Investigacion de catedra que
cada estudiante realizara; en
esta se agregaran al final de
la misma, las observaciones y
sugerencias pertinentes a me-
dida se vaya compenetrando
en el trabajo de investigacion
a desarrollar.

Al final se sugieren una serie
de temas, desde los mas sen-
cillos, hasta los mas compli-
cados, para que puedan ser
utilizados, segun sea el caso.
Si estos aun no satisfacen las
inquietudes de los docentes ni
estudiantes, se sugiere buscar
otros temas en internet y poner-

los en practica. De ser asi, todo
cambio de sugerencia o0 pauta
metodolégica debera ser infor-
mado con anticipacion a los de-
canos respectivos.

Toda accion que sea desa-
rrollada en el marco de la in-
vestigacion de catedra, debe-
ra ser registrada en el formato
correspondiente  explicando
las razones por las cuales rea-
liza tal o cual accion. Ade-
mas, la ficha debera servir
para llevar un control de avan-
ce de los estudiantes desde
el inicio, hasta el final de los
trabajos realizados.

Algunas actividades pudie-
ran ser coincidentes con tra-
bajos de investigacion que
se realizan dentro de la insti-
tucion, en las cuales los es-
tudiantes pudieran participar
dentro de su Servicio Social.
Otras podran ser novedosas vy
pertinentes para utilizarlas en
futuras investigaciones mucho
mas completas.
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Cuadro Resumen

NIVEL DE ESTUDIOS

ASIGNATURAS

TECNICA SUGERIDA A APLICAR

Primer y
Segundo Ciclo

Humanistas
Aplicadas

Fichaje de material bibliografico y virtual
de la catedra en estudio

Lectura comprensiva de temas relaciona-
dos con la cdtedra en estudio.

Elaboracion de resumenes “a mano” de
temas estudiados con sus citas respectivas.

Tercery
Cuarto Ciclo.

Humanistas
Aplicadas

Elaboracién y aplicacién de encuestas
abiertas y/o Guias de Enfrevistas sobre te-
mas de cdtedra en estudio.

Tabulacion de resultados a mano.

Andlisis de resultados a mano.

Quinto y
Sexto ciclo

Humanistas
Aplicadas

Breves ensayos sobre contenidos claves
de las cdtedras en estudio con sus citas
respectivas.

Elaboracién de pequenos trabajos de inves-
tigacién basados en guias pre elaboradas.

Séptimo y
Octavo Ciclo.

Pequenas Monografias sobre temas estu-
diados basados en guias pre elaboradas.

Estudios comparativos enfre lo visto en
asignaturas y lo real de empresas, basados
en guias de observacion pre elaboradas.

Noveno y
Décimo Ciclo

Investigaciones de casos de temas estudia-
dos y basados en formatos pre elaborados.

Investigaciones completas basadas

guias pre elaboradas.

en

A continuacion se presenta una
serie de acciones gque se sugie-

ren, para ser desarrolladas de
acuerdo al nivel del estudiante.

1. Fichaje de material bibliografico y virtual

Una de las primeras activida-
des que pueden ser implemen-
tadas por los estudiantes, es
el método de fichar documen-
tos bibliogréaficos y virtuales.
En esta actividad, el docente,
debe inducir a los estudiantes
a que aprendan sobre la mejor
manera de fichar un determi-

nado material. De esta manera
se da importancia a la Biblio-
teca a la vez que se conoce
de primera mano, los mate-
riales existentes, para futuras
consultas y préstamos. Esta
actividad se sugiere para que
sea desarrollada en primero y
segundo ciclo.
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2. Lectura comprensiva
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La experiencia ha demostra-
do que debido a que buena
parte de la informacion viene
hoy por internet, muchos estu-
diantes, hoy en dia solo optan
por “copiar” y “pegar”, sin de-
tenerse a identificar si lo que
estan copiando y pegando, es
realmente lo que se esta requi-
riendo. A lo largo del tiempo, se
ha observado que este tipo de
actividad, hace comodo al estu-
diante, haciéndoles caer en una
permanente deficiencia lectora,
que trae como consecuencia,
la falta de ortografia y la reduci-
da capacidad de comprension
de lo que se esta abordando.

3. Redaccion de resimenes

Formas como, lectura y discu-
sion sobre temas relacionados
con la asignatura y generacion
de preguntas generadoras, po-
dria contribuir a mejorar y ade-
mas a crear compromiso en los
estudiantes, a la elaboracion
de tareas evaluables, como
preambulo dentro del proceso
de investigacion, sin hacerle
sentir que lo que esta realizan-
do es investigacion. Para ser un
buen escritor es imprescindible
ser, primero, un buen lector. Y
esto se relaciona con dos obje-
tivos fundamentales de la cate-
dra que tienen que ver con la
comprension logicay criticay la
produccion de los textos.

La redaccion de resumenes
de lo que anteriormente se leyo,
es otra sugerencia metodologi-
ca gque puede favorecer a los
estudiantes, principalmente si

éstos se solicitan a mano. Con
lo cual se les activa el sentido
del tacto y se crea un sentido
de responsabilidad al evitar el
copiado y pegado.

4. Elaboracion y aplicacion de Encuestas, guias de entrevistas

y de Observacion

La Encuesta es una actividad
que puede sugerirse a los es-
tudiantes, para que practiquen
desde los contenidos de la ca-
tedra, algunas opiniones den-
tro de los mismos companeros

y personas cercanas, a fin de
conocer desde su elaboracion
hasta los resultados y las for-
mas de procesar la informacion
obtenida. Con la elaboracion de
encuestas y guias de entrevis-
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ta y observacion sencillas, los
estudiantes estan ampliando
Sus conocimientos sobre un
tema determinado, ademas de
lograr un dominio para cuando
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les corresponda realizar una
verdadera investigacion. Estas
se sugiere implementarse entre
los ciclos terceros al quinto de
la carrera.

5. Tabulacion y analisis basico de resultados

La Tabulacion de los resulta-
dos, es una actividad comple-
mentaria de la anterior, pues al
hacerlo, el estudiante aprende
a identificar lo que opinan y
sugieren los demas, por sobre

lo que piensa y desarrolla per-
sonalmente. Esta actividad se
sugiere también para los ciclos
tercero a quinto, aunque es
también aplicado para los de-
mas ciclos.

6. Elaboracion de ensayos y monografias

Un ensayo o monografia son
investigaciones que se reali-
zan de temas ya existentes,
elaborados por otras personas
y que al realizarlos facilitan la
capacidad de comprension de
los estudiantes y la capacidad
de reescribir con sus propias
palabras algunos contenidos
que le sean de su interes. Un
ensayo o monografia, no nece-
sariamente deben cumplir con
las normas del método cientifi-
CO, ni basarse en un problema
determinado. Es una tarea que
puede aplicarse en cualquier

tema que se le ocurra al estu-
diante, sin embargo, implemen-
tarlo dentro de una catedra en
particular, resulta mas rica en el
entendido que se le encuentra
sentido a lo que se escribe, vy
que puede ser discutido duran-
te se va elaborando. Esta suge-
rencia metodoldgica, es propia
para estudiantes del séptimo ci-
clo en adelante, pues en estos,
se complementan actividades
realizadas en ciclos anteriores,
tales como el fichaje, la lectura
y redaccion.

7. Elaboracion de estudios de casos

Los estudios de casos, se
aplican en trabajos de inves-
tigacion, en donde se puede
sacar provecho al objeto ob-

servado y escuchado; aunque
su investigacion es de carac-
ter mas descriptiva y limitada,
puede servir para comprender
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un fendmeno determinado. El
caso de observar la aplicacion
del proceso de organizacion de
una empresa, para luego con-
trastarlo con el marco tedrico,
resulta bastante apropiado y
cercano a lo que se espera del
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estudiante cuando inicie su pro-
ceso de graduacion. Esta suge-
rencia, puede implementarse a
partir del ciclo quinto al décimo,
en algunas asignaturas que lo
requieran y en donde sea mas
facilmente aplicable.

8. Elaboracién de investigaciones completas

Aqui se sugiere que se de-
sarrolle el proceso de investi-
gacion cientifico, tal y como se
aplica en un trabajo completo.
Para ello se partira del plantea-
miento de un problema, desde
donde se aprendera a identifi-
car sus variables y su forma de
abordaje. Se pueden sugerir
realizar investigaciones basa-
das en el método cuantitativo
o cualitativo.

. ORIENTACIONES PARA
DE CATEDRA

A diferencia de los contenidos
propios de las asignaturas rela-
cionadas con la investigacion,
cada docente, podria inducir
a sus estudiantes, a la elabo-
racion de investigaciones, de
acuerdo a su propia experien-
cia, sin descuidar el proposi-
to de la catedra, ni su interés
de que el estudiante apren-
da sobre metodologias antes
de ingresar a su seminario
de graduacion.

REALIZAR INVESTIGACION

En este capitulo se presen-
ta una serie de orientaciones
que pueden apoyar tanto a do-
centes como a estudiantes, al
momento de iniciar una inves-
tigacion determinada. Como

se observarg, son solamente
orientaciones; si se desea pro-
fundizar en algun tema en par-
ticular, les sugerimos buscar en
las direcciones anotadas al final
0 en las fuentes de informacion.

1. (¢ Como elaborar el titulo de un trabajo?

El titulo en un trabajo de in-
vestigacion es una de las pri-
meras interrogantes que suelen
hacerse los estudiantes al mo-

mento de iniciar una tarea. El
titulo, desde diferentes puntos
de vista, constituye la puerta de
entrada de todo informe de in-
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vestigacion... la tarjeta de pre-
sentacion del trabajo.

Para escoger el titulo, el in-
vestigador ya ha identificado
un problema que desea estu-
diar. A partir de este problema
se procede a plantear diversas
ideas que considera que pue-
den estar afectando el proble-
ma, o0 puede decidir investigar
como esa problematica (Causa)
puede estar generando otros
acontecimientos (efectos), en el
ambiente, en las personas, ani-
males y plantas, entre otros.

Cuando se parte de un pro-
blema que se desea investigar,
el titulo no parte del interés ar-
bitrario del investigador, sino de
la problematica misma; sin em-
bargo, pueden realizarse inves-
tigaciones a partir de un titulo, el
cual a medida que se desarro-
lla la investigacion, puede cam-
biar en funcion de los hallazgos
0 de la intencionalidad de su
proposito. Por ejemplo, no es
lo mismo investigar “Los efec-
tos de la crisis econdmica en
la economia de la poblacion”,
que “La crisis econémica”. El
primero tiene una connotacion
experimental o correlacional,
mientras que el segundo pue-
de ser un enfoque descriptivo o
tedrico del tema en general. De
esta manera el titulo también va
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a determinar el tipo y disefio de
la investigacion. Un titulo, ade-
mas, debe ser lo suficientemen-
te explicito y concreto como
para indicar al lector las carac-
teristicas especificas de la obra
que esta examinando.

Un titulo tambien debe res-
ponder al tipo de publico al
cual, en principio, el trabajo va
dirigido. No es lo mismo titular
un articulo para un periédico
que para una revista cientifica,
puesto que en el primer caso se
apela a ciertos recursos nece-
sarios para captar de inmediato
la atencion de un lector proba-
blemente con poco tiempo, al
que reclaman por igual informa-
ciones muy diversas.

En el segundo la poblacion a
que va dirigido es mucho mas
reducido y especializado, al
que los titulos que lee les resul-
tan una buena guia tematica y
no un estimulo pasajero. ldénti-
cas consideraciones se podrian
hacer si se compara un libro
que se desea ser un éxito, bus-
cando que posea un titulo y una
diagramacion exterior atracti-
vas, para cautivar la atencion;
mientras una tesis doctoral, la
exactitud del titulo es mucho
mas apreciada que su impacto
inicial o su elegancia.
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2. { Como definir un problema?
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Antes comenzar una inves-
tigacion se debe elegir el pro-
blema que se desea estudiar.
Muchos autores afirman que se
debe elegir el tema a estudiar,
pero esto no es asi, pues no se
estudia un tema, se estudia un
problema que puede estar den-
tro de un tema. Por ejemplo, se
observa que en la orilla del rio
Acelhuate, aparecen de forma
repetida, muchos materiales
desechables que ademas, in-
comodan el ambiente por los
malos olores.

El problema seria enton-
ces, ‘“la contaminacion del
rio Acelhuate”. Entonces se
desea investigar los causan-
tes de esa acumulacion de
materiales contaminantes. Lo
mas probable es que esto sea
consecuencia de los botade-
ros de basura en algunas em-
presas que bordean el rio o
de las heces fecales u otros
elementos llegan al rio de las
comunidades cercanas.

De este modo el tema es solo el
area donde se encuentra inmer-
so el problema, lo cual facilitara
el sitio donde se debe buscar
informacion para la elabora-
cion del trabajo. Es importante
definir con claridad y precision
el problema, por consiguien-
te primero hay que buscar in-
formacion que ayude a indicar
que es un problema. Para esto
el investigador se puede valer
de diversos instrumentos, como
por ejemplo la observacion, en-
trevistas, cuestionarios, entre
otros. Una vez recaudada la in-
formacion se puede proceder a
elaborar el problema como tal.

Para poder llegar a elaborar el
problema primero hay que iden-
tificar una serie de informacion:

a) ldentificar el problema.

b) Identificar las posibles
causas de ese problema.

c) ldentificar los efectos

del problema.

3. ¢ Como redactar la Justificacion?

La justificacion representa la
importancia que tiene el traba-
jo especifico que se va a de-
sarrollar; es el spor qué? vy el
jpara qué? es importante lle-

var a cabo esta investigacion
particular. En la justificacion se
hace otra breve introduccion al
tema en cuestion, resaltando
aquellos elementos que han
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sido causas negativas del pro-
blema o relacionado con ellos,
apoyando hasta donde sea po-
sible, con bibliografia consul-
tada. Una forma de valorar la
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justificacion, es destacando, la
conveniencia, la relevancia so-
cial, las implicaciones practicas
y el valor tedrico de lo que se
esta investigando.

4. ; Como redactar los objetivos?

Todo investigador debe te-
ner objetivos claros de lo que
pretende investigar y natural-
mente la investigacion misma
se orienta a través de ellos; por
lo que se hace necesario es-
tablecerlos en el documento a
presentar, la regla general es
que se debe elaborar un obje-
tivo general y por lo menos dos
especificos, aunque por cues-
tiones metodoldgicas el numero
de estos, esta en funcion de la
cantidad de capitulos que se
pretendan desarrollar.

Hay que definir dos tipos de
objetivos generales; el objetivo
de quien se encuentra desarro-
llando la investigacion, (objetivo
personal) y el objetivo que se
pretende alcanzar mediante el
desarrollo de la investigacion.
Para el caso de investigaciones
de céatedra, bastara el objetivo
general que se pretende alcan-
zar en el trabajo.

La Redaccion de los objeti-
vOs, debe estar en concordan-

cia con las formas preestable-
cidas. En este caso se sugiere
revisar la Taxonomia de Bloom
y consultar a expertos en el
tema, No obstante, se presen-
tan algunos ejemplos de verbos
que pueden ser utilizados al
momento de redactar los objeti-
vos del trabajo de investigacion
de catedra encomendado.

Algunos ejemplos de verbos
para redactar objetivos gene-
rales son los siguientes: Cono-
cer, Comprender, Aplicar, ana-
lizar, Sintetizar, Evaluar...

Algunos verbos para redactar
objetivos especificos. Descri-
bir, definir, identificar, recono-
cer, etiquetar, listar, Interpretar,
ilustrar, predecir, extrapolar,
mostrar, utilizar, relacionar, ex-
plicar, inferir, construir, ldenti-
ficar, distinguir, detectar, cate-
gorizar, combinar, generalizar,
organizar, sacar conclusiones,
derivar, deducir, decidir, elegir,
seleccionar, criticar, defender,
comparar, contrastar...
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Suponiendo que la investiga-
cion de catedra, esta relaciona-
da con el tema “La Investiga-
cion”, un ejemplo de aplicacion
de objetivos seria el siguiente:

a) Objetivo General

e (Conocer laimportancia del
proceso de investigacion.
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b) Objetivos especificos

e |dentificar las fases de
desarrollo histérico por
las que ha pasado la
investigacion.

e Describir diferentes clases
de investigaciones.

5. ¢ Como redactar los antecedentes?

En esta parte, se exponen de
manera légica, cronoldgica vy
coherente, los argumentos his-
téricos, conceptuales o facti-
cos, del tema de investigacion.
Esta parte, constituye, la par-
te medular del informe escrito
y su importancia radica, en la
forma como se va incorporan-
do el contenido, de tal mane-

ra que sea comprensible a
los lectores.

Para ello se recomienda,
realizar tantas separaciones
sean necesarias, para garan-
tizar la linealidad y continui-
dad de los temas abordados.
En los apartados siguientes se
presenta una forma cercana a
lo propuesto.

6. ¢ Qué es la fundamentacion teérica y como redactarla?

Las bases teodricas constitu-
yen el corazon del trabajo de
investigacion, pues es sobre
este que se construye todo el
trabajo. Una buena base teori-
ca formara la plataforma sobre
la cual se construye el anélisis
de los resultados obtenidos en
el trabajo, sin ella no se puede
analizar los resultados.

La base tedrica presenta una
estructura sobre la cual se di-

sefa el estudio, sin esta no se
sabe cuales elementos se pue-
den tomar en cuenta, y cuéles
no. Sin una buena base teodri-
ca todo instrumento disefiado
0 seleccionado, o técnica em-
pleada en el estudio, carecera
de validez.

A esta base tedrica se le da
el nombre de “Marco Tedrico” y
es donde convergen las distin-
tas ideas y planteamientos de
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investigadores que a traves del
tiempo han venido destacando
sobre los diferentes temas en
debate. De éstos pueden surgir

PRESENCIA UNIVERSITARIA

nuevas ideas a partir de la pro-
fundidad que se le dé al trabajo
de investigacion.

7. ¢ Como redactar el contenido?

Para redactar el contenido
de un trabajo de Investiga-
cion, se requiere de la articu-
lacion, sentido y orden de las
ideas expresadas. Se deben
redactar todas las ideas que
se han investigado y que se
tienen fichadas o marcadas en
los documentos revisados. La
redaccion debe realizarse en
las propias palabras de quien
escribe. Si es necesario utilizar
algo textual debe de respetar-
se |0 que mas adelante se ex-
plicara con relacion al uso de
las citas bibliograficas.

Al redactar el contenido, se
debe ser creativo y expresivo,
profundizar en el analisis y de-
mostrar alta capacidad de sin-
tesis. La creatividad y la expre-

sividad bien planteada en un
trabajo de investigacion, refleja,
el buen gusto de la persona que
investiga y la claridad con la
cual expone sus ideas. Es como
cuando se esta narrando verbal-
mente una historia, sin perder
ningun elemento observado.

El orden de las ideas principa-
les con las ideas secundarias,
permite que la redaccion y ex-
posicion de las ideas se hagan
de manera coherente.

En cuanto a la inclusion de
los datos estadisticos u otras
formas graficas dentro del con-
tenido, resulta importante en el
desarrollo; pero debe cuidarse
de no saturar con graficos, solo
aquellos mas relevantes.

8. ¢ Como redactar las Conclusiones?

Las conclusiones en todo
trabajo de investigacion cons-
tituyen, la médula del tema in-
vestigado, pues en estas, se
describen en las propias pala-
bras de quien escribe, todos los
comentarios que a través de la

descripcion, fueron resultando
interesantes y que pueden apo-
yar en las posibles recomenda-
ciones a redactar.

Algunas personas, suelen re-
dactar conclusiones de forma
sintética y logica; otras, acos-
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tumbran a enumerar cada una
de las conclusiones. Lo impor-
tante en este tema, es no dejar
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de redactar aspectos impor-
tantes encontrados.

9. ¢ Como redactar las Recomendaciones?

Las recomendaciones supo-
nen el aporte de quien inves-
tiga, luego de haber realizado
todo un proceso investigativo
sobre un tema en particular.
Supone, el establecimiento de
lineas practicas de conducta
sobre la base del desarrollo
analitico que se haya hecho
previamente. En la mayoria

de los casos, las recomenda-
ciones resultan de las conclu-
siones encontradas, cuando
estas demuestran deficiencias
O problemas y sirven para la
toma de decisiones del objeto
en estudio o para dejar eviden-
te algunas dificultades exis-
tentes durante el desarrollo de
la investigacion.

10. ; Como redactar citas bibliograficas?

En todo trabajo de investiga-
cion que supone la busqgue-
da de fuentes de informacion,
siempre debe colocarse, la
respectiva cita bibliogréfica,
de los autores consultados. La
cita debera colocarse de pre-
ferencia, al pie de la pagina
en donde se esta utilizando un
determinado contenido, pala-
bra o valores. Las Referencias
bibliograficas, por lo general,

11. ;Cémo redactar las Fuentes

se redactan al final de las re-
comendaciones o después de
la bibliografia, con el propdsito
de ampliar mas sobre el tema
abordado por otros autores.

Hoy en dia los procesadores
de palabras en computadora
facilitan este camino, sin em-
bargo, siempre es necesario
el criterio del experto, pues las
maquinas solo observan aspec-
tos generales.

de Informacion?

Las fuentes de informacion se
presentan a través de una lista
completa de las fuentes escri-
tas que han servido para elabo-

rar el trabajo, sea que se hayan
encontrado en internet o que se
encuentren impresas en libros
O revistas.
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Una bibliografia tiene por ob-
jeto permitir que el lector re-
construya, de algun modo, el
trabajo realizado, dandole la
posibilidad de corroborar las
fuentes empleadas, de profun-
dizar sobre el temay de ampliar
sus conocimientos al respecto.

Esto engloba por lo tanto no
solo los textos citados en el tra-
bajo sino también aquellos que
han servido como referencia,
como lecturas béasicas o com-
plementarias y como documen-
tacion general relativa al tema
que son necesarias para su
mejor comprension, tales como,
libros, articulos cientificos, pu-
blicaciones periodisticas y po-
nencias impresas o virtuales.

Sobre la informacion obteni-
da por Internet, debe tenerse
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el cuidado de saber, identificar
y seleccionar el tipo de infor-
macion consultada y de respe-
tar derechos de autor, en cada
una de sus partes, pues por
el hecho de contar con infor-
macion digitalizada, muchos
reducen su investigacion, a
la simple accion, del “Copy-
Paste”, como comunmente
suele decirse.

Las fuentes de informacion
deben ademas, ordenarse
atendiendo a dos aspectos: or-
den alfabético o numérico de
elementos por cita bibliografi-
ca y el orden de las diferentes
fuentes citadas.

El orden de los elementos a
considerar en la descripcion
de una fuente bibliografica es
el siguiente:

Autor/es (apellido, nombre), titulo (en negrito), edicion, tomo (si apli-
ca), lugar, editorial, afo, cantidad de paginas y sitio Web donde se

encontro (si aplica).

Ejemplo:

Sabino, Carlos A. “El proceso de investigacion”. Séptima Edicion,
Caracas, Venezuela, Editorial Panapo, 1992. Pp. 216.
http://metodoinvestigacion.files.wordpress.com/2008/02/el-proceso-

de-investigacion_carlos-sabino.pdf
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El orden de las fuentes a citar
es el siguiente:

Libro, revista, diccionario,
enciclopedia como obra com-
pleta, tesis, memorias, semi-
narios, articulos de periédicos,
actas de congresos, leyes,
mapas, planos.
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Considerando que ahora se
cuenta con el internet como
medio para obtener muchas
fuentes de informacion, es im-
portante agregar al final de
cada fuente, la correspondiente
pagina Web, tal y como se ofre-
ce en el ejemplo.

12. ;Como presentar los anexos?

Los anexos, llamados a veces
también apéndices, son seccio-
nes relativamente independien-
tes de una obra que ayudan a su
mejor comprension y que permi-
ten conocer mas a fondo aspec-
tos especificos que por su longi-
tud o su naturaleza no conviene
tratar dentro del desarrollo.

Son elementos accesorios
que pueden interesar al lector
del documento, o que conviene
incluir para dar una informacion
mas completa sobre los temas
tratados. Para ilustrar el conte-
nido de los anexos, se presen-
tan a continuacion algunas su-
gerencias de su contenido:

a) Documentos  completos
que se han citado frag-
mentariamente durante
el desarrollo del trabajo,
pero que es prudente co-
locarlos para permitir que
el lector aprecie el con-

texto dentro del cual se
han extraido las citas o
referencias. Esto sucede
especialmente con textos
historicos, leyes, articulos
breves, que no se encuen-
tran al alcance publico.

b) Listas, alfabéticamente or-
denadas de abreviaturas
0 siglas que aparecen en
el texto.

c) Dibujos, diagramas, fotos
o0 cualquier otro material
grafico que no resulta con-
veniente incluir en el texto
principal porque podria di-
ficultar su lectura continua.

d) Lo mismo sucede con los
graficos, tablas y cuadros
estadisticos. Cuando hay
una gran cantidad de ellos
se recomienda solo presen-
tar en el cuerpo del trabajo
aquellos que resulten nece-
sarios para la comprension



ANO 2016 | VOL3 | N°2

de lo tratado, dejando para
los anexos el material que
no se examina a fondo, que
tiene poco interés general o
que es solamente comple-
mentario. Nunca, sin em-
bargo, hay que dejar fuera
del texto principal los cua-
dros que en éste se anali-
zan, pues ello obliga al lec-
tor a un tedioso esfuerzo de
pasar paginas hacia atras y
hacia adelante que en nada
puede favorecer la mejor
comprension de lo que se
expone en el trabajo.

e) Cronologias y otras diver-
sas tablas que permiten
situar mejor la exposicion
precedente.

Los anexos tienen un limite, y
la cantidad de los mismos de-
pendera de qué tan importante
sean y que tan dificiles sean
de obtener fuera de la investi-
gacion. En todo caso, si estos
existieran en forma fisica o vir-
tual, es mejor remitir al lector a
la busqueda especifica.

Existen otros temas de interés
para profundizar en la elabo-
racion de investigaciones, sin
embargo, por tratarse apenas
de una propuesta que es ne-
cesario poner en manos de los
docentes se dejan a criterio, la
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revision de estos, en las pagi-
nas Web que aparecen anota-
das en la bibliografia.

1. ¢Como identificar una po-
blacion y muestra?

2. ;Qué son las Variables y
las Hipotesis?

3. ¢Coémo elaborar las
encuestas y Quias de
entrevistas y observacion

4. iComo procesar los datos
recabados?

5. ¢Como analizar los datos
recabados?

6. ,Como redactar las
conclusiones?

7. ¢Coémo redactar las
recomendaciones?

8. Uso de Internet como fuen-
te Documental

9. LasNormas APA (American
Psychology Association).

10.Las Normas ASA (Ameri-
can Sociology Association).

11.Libro azul de Ciencias

Juridicas...

12.Estructura para la pre-
sentacion de trabajos de
investigacion.
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lll. CONSIDERACIONES FINALES

La investigacion de catedra
es una tarea interesante pero
a la vez muy delicada, ya que
con los resultados, se produce
el aprendizaje y con éste, el co-
nocimiento; sin embargo, mal
orientado, también se puede
tergiversar la realidad. Por ello,
es necesario contar con herra-
mientas y técnicas apropiadas
que garanticen su efectividad.
Para finalizar es importante
destacar diez puntos a tomar
en cuenta mientras se desarro-
lle un trabajo de investigacion
de catedra.

1. Ser estudiante comprome-
tido con la verdad.

2. Hacer propio el problema
a investigar.

3. Preocuparse por indagar
a profundidad, el tema de
investigacion.

NOTAS FINALES:

4. Ordenar las ideas princi-
pales y secundarias para
desarrollarlas una a una en
el documento.

5. Poner el mejor empefio
para hacer del trabajo,
algo apetecible para leer.

6. Hacer del grupo de traba-
jo, un verdadero equipo,
donde la responsabilidad
y laboriosidad sea el co-
mun denominador.

7. Evitar la holgazaneria en-
tre los compafrieros.

8. Ser original en el trabajo
que se realice.

9. No transcribir aportes de
otros autores y escribir-
los como propios, en todo
caso, debe darseles el de-
bido credito.

10. Compartir el conocimiento
adquirido con los demas.

Para el desarrollo de los te-
mas sugeridos, no se ofrece
ningun formato ni estructura
unica, en la espera que cada
docente, aplique el que mejor
le convenga, segun el nivel de

aprendizaje del estudiante y de
la asignatura que sirva. Seré el
resultado de los trabajos reali-
zados los que permitan mejo-
rarlo en tareas futuras.
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Para mayor informacion de el anexo, favor remitirse a
los temas desarrollados en la Bibliografia.
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